
 

シラバス申請 操作マニュアル   

 

① 当協会ホームページ上部にある青いバーの「認定医療ソーシャルワーカー」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② シラバス申請をクリックする 

 

 

 

 

③ シラバス申請（下記の赤枠部分）をクリックする。 

 

 

 

 

 

 



 

④ シラバス申請フォームが表示される。項目すべてに入力を行う。 

★開催日程の記載方法について★ 

開催日程と時間を併せてご記入ください。西暦でご入力ください。 

オンデマンド視聴やオンライン研修の場合にもその旨ご記入ください。 

例①  集合研修を複数回実施する場合 

2025年 5月 1日、2025年 6月 1日 各10:00～15:00 

 

担保したい力量は 

認定医療ソーシャルワーカー取得の手引き

４～５ページをご参照ください。 

※総時間数 ÷ 45 分 ＝ の換算式を入力ください。 

 例：総時間数 300分の場合 

 300分 ÷ 45 分 ＝ 6 ポイント 

（小数点は切り捨てでご入力ください） 

https://www.jaswhs.or.jp/images/upload/files/license_shutokunotebiki_20250307.pdf
https://www.jaswhs.or.jp/images/upload/files/license_shutokunotebiki_20250307.pdf


例②  オンデマンド視聴と集合研修（またはライブ研修）を実施する場合 

オンデマンド視聴2025年 5月 1日～2025年 6月 30日  

集合研修（またはライブ研修）2025年 7月 1日 10:00～15:00 

 

例③  1年間を通して開催する場合  

1日当たりの研修時間がわかるようにご記載ください。 

2025年 4月から 2026年 3月まで毎月第 3土曜日 各10:00～15:00 の全12回 

最終日の3月1日のみ 10:00～13:00 

 

⇒こちらにご記載いただいた内容で審査依頼及び審査結果通知を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 入力が完了したら、内容の確認をクリックする。 

 

⑥ 入力内容の確認画面が表示され、確認後、「申請する」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～ 中略 ～～ 

 

自動返信メールが通知できるよう 

正しくご記載ください。 

参考：  HP掲載可』の掲載先はこちら 

https://www.jaswhs.or.jp/images/NewsPDF/NewsPDF_mzNaZj1RA9j4QLie_1.pdf


 

 

⑦  シラバス申請の完了』が表示された後、自動返信メール（受付完了メール）が登録アドレス

へ送信される。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 登録アドレス宛に「件名：シラバス申請の受付完了」のメールが受信されていることを 

確認の上、記載されたアップロードアドレスをクリックする。 

 
 

⑨ シラバス申請のファイルアップロードのページが表示される。 

※シラバス内容詳細はシラバス申請ページ下部よりダウンロードの上、ご記入ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アップロードアドレスが表示されます。 

受付完了のメールが届いていない場合は、 

代表アドレスまでご連絡をお願いいたします。 

アップロードは Microsoft Word

（docx）ファイルのみです。 

※PDFはアップロードできません。 

 

クリック 



 

⑩ 参照をクリックして、ファイルを選択する。 

 

⑪ ファイルを選択後、参照の右側にアップロードしたファイル名が反映されているかを確認する。 

反映されている場合には「ファイル名」が表示されます。 

 

⑫ ファイルのアップロードをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬ シラバス申請のファイルアップロード完了が表示され、自動返信メール（シラバス申請書のフ

ァイル受付完了）が送信される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～申請日から概ね３０日以内～～ 

 

⑭ シラバス審査結果通知のメールが送付されたら、記載されている URL より審査結果通知をダ

ウンロードする。14日以内のダウンロードをお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審査結果通知（PDF）のダウンロードが 

可能です。 

選択したファイル名が表示

されているかを確認する。 



審査結果通知（イメージ） 

記載内容に不備がある場合には、事務局までご連絡いただきますよう、お願いいたします。 

 

 

審査担当理事よりコメントがあれば記載されます。 

研修の名称及び実施日は、ご入力いただいた内容がその

まま反映されます。文字数が多くなると、システムの都

合上、下記のように改行して表示されます。 


